
 1 

 

 

 

 

 

 

 

1° ISTITUTO COMPRENSIVO “V. MESSINA” 
 

P.zza Umberto I, 11 – Palazzolo Acreide (SR) 
Tel.:  0931881166 Fax: 0931876064 -   CF: 80002050898 

E-mail: sric85400t@istruzione.it PEC: sric85400t@pec.istruzione.it 

www.icmessinapalazzolo.gov.it 
 

 

 

 

                                                         Ai docenti 

Al DSGA 

 Al sito web   

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 

VISTO il CCNL Scuola 2007/2009; 

VISTE le delibere del C.I. nella seduta del 07/09/2017; 

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti del 13/09/2017; 

 

 

 

RENDE NOTO il seguente piano delle attività per l’A. S. 2017/2018 

 

Piano Annuale delle attività Anno Scolastico 2017/2018 

DATA ORA ATTIVITA’ ORDINE DEL GIORNO 

Venerdì  

1 settembre 2017 

 

 

8.30-9.30 

 

 

9.30-12.30 

 

 

 

 

 

 

 

Presa di 

servizio  

 

Collegio dei 

docenti 

Presa di servizio dei nuovi docenti 

 

 

Insediamento.  Revisione ed aggiornamento 

PTOF – triennio 2016/2019 ex L.107/2015: 

proposte per commissioni e gruppi di lavoro; 

individuazione dei bisogni formativi 

dell’Istituto e delibera numero aree e 

mansioni funzioni strumentali al PTOF; 

calendario scolastico; orario di 

funzionamento dei plessi; assegnazione 

docenti curriculari alle sezioni e alle classi; 

piano delle attività del mese di settembre. 

Lunedì 

4 settembre 2017 

 

 

9.00-10.00 

 

 

 

9.00-11.00 

 

Riunione 

Commissioni  

Formazione classi Scuola primaria con la 

partecipazione dei docenti delle terze sezioni 

della Scuola dell’Infanzia a. s. 2016/2017. 

 

Commissione orario Scuola primaria e 

secondaria di 1° grado. 

http://www.icmessinapalazzolo.gov.it/
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10.00-12.00 

 

 

Commissione formazione classi della  

scuola secondaria di 1° grado con la 

partecipazione dei docenti delle ex classi 

quinte dei plessi di Scuola primaria “Fava” e 

“D’Albergo” e dei docenti di lettere e 

matematica del primo anno della scuola 

secondaria di 1° grado. 

 

 

Martedì  

 5 settembre 2017 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.30-11.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11.00-12.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Consigli di 

Intersezione 

della Scuola 

dell’Infanzia 

 

Consigli di 

Interclasse 

Scuola 

Primaria  

 

Riunione per 

dipartimenti 

disciplinari  

(scuola sec.1° 

grado) 

 

 

 

 

 

 

 

Commissione 

Intercultura 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Suggerimenti e proposte per la revisione e 

l’aggiornamento del PTOF triennio 

2016/2019; programmazione didattico-

educativa per l’a. s. 2017/2018: 

individuazione unità d’apprendimento 

finalizzate all’acquisizione di competenze 

trasversali in compiti di realtà e proposte di 

progetti per l’arricchimento dell’offerta 

formativa; programmazione percorsi 

formativi inerenti il Progetto PON FSE 

Inclusione; intese per eventuali visite 

didattiche; organizzazione attività di 

accoglienza ed eventuali attività di recupero 

delle carenze cognitive per alunni della 

scuola sec. 1° grado; ricognizione bisogni 

formativi del personale docente e proposte 

di corsi di formazione/aggiornamento. 

 

 

 

Elaborazione di proposte di accoglienza e 

integrazione degli alunni stranieri presenti 

nell’Istituto. 
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Mercoledì 

6 settembre 2017 

 

 

8.30-11.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11.00-12.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Consigli di 

Intersezione 

della Scuola 

dell’Infanzia 

 

Consigli di 

Interclasse 

Scuola 

Primaria  

 

Riunione per 

dipartimenti 

disciplinari  

(scuola sec. 1° 

grado )   

 

 

 

 

 

 

 

Gruppi di 

progetto e 

Commissioni   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Suggerimenti e proposte per la revisione e 

l’aggiornamento del PTOF triennio 

2016/2019; programmazione didattico-

educativa per l’ a. s. 2017/2018 per classi 

parallele: individuazione unità 

d’apprendimento finalizzate all’acquisizione 

di competenze trasversali in compiti di realtà 

e proposte di progetti per l’arricchimento 

dell’offerta formativa; programmazione 

percorsi formativi inerenti il Progetto PON 

FSE Inclusione per le classi destinatarie 

degli interventi; attività d’accoglienza per le 

classi prime; intese sui test d’ingresso classi 

prime, seconde e terze; programmazione 

interventi di recupero delle carenze 

formative degli anni precedenti; intese per 

eventuali visite guidate e viaggi d’istruzione 

per il corrente anno scolastico; ricognizione 

bisogni formativi del personale docente e 

proposte di corsi di 

formazione/aggiornamento. 

 

Formazione classi e orario scuola primaria e 

sec. 1° grado. 

 

 

 

 

 

 

 

Giovedì 

7 settembre 2017 

 

8.30-11.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Consigli di 

Intersezione 

Scuola 

dell’Infanzia 

 

Consigli di 

Interclasse 

Scuola 

primaria 

 

Dipartimenti 

Disciplinari 

per completare 

il lavoro di  

programma-

zione per 

l’A.S. 

2017/2018. 
 

 

 

Suggerimenti e proposte per la revisione e 

l’aggiornamento del PTOF triennio 

2016/2019; programmazione didattico-

educativa per l’a. s. 2017/2018 per classi 

parallele: individuazione unità 

d’apprendimento finalizzate all’acquisizione 

di competenze trasversali in compiti di realtà 

e proposte di progetti per l’arricchimento 

dell’offerta formativa; programmazione 

percorsi formativi inerenti il Progetto PON 

FSE Inclusione per le classi destinatarie 

degli interventi; attività d’accoglienza per le 

classi prime; intese sui test d’ingresso classi 

prime, seconde e terze; programmazione 

interventi di recupero delle carenze 

formative degli anni precedenti;  

intese per eventuali visite guidate e viaggi 

d’istruzione per il corrente anno scolastico; 

ricognizione bisogni formativi del personale 

docente e proposte di corsi di 

formazione/aggiornamento.  
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11.00-12.00 

 

 

 

 

 

11.00-12.00 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Commissioni e 

gruppi di 

progetto 

 

 

 

Riunione plenaria del Dirigente Scolastico 

con i referenti di dipartimento e i referenti 

dei plessi di Scuola primaria e di Scuola 

dell’Infanzia 

 

 

 

Continua il lavoro delle Commissioni 

(orario e formazione classi, Intercultura) 

Venerdì 

8 settembre 2016 

 

8.30-11.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11.00-12.00 

 

 

 

 

 

 

 

12.00-13.00 

Consigli di 

intersezione, 

interclasse e 

classi prime 

della scuola 

sec. 1° grado 

con la 

partecipazione 

dei docenti di 

sostegno 

 

Riunione GLI 

d’Istituto  
 

 

 

 

 

 

Docenti di 

sostegno 

 

Consegna elaborati e progetti. 

 

Definizione delle attività di accoglienza. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ricognizione alunni con disabilità e B.E.S.;  

revisione e aggiornamento documentazione;  

ipotesi di assegnazione docenti di sostegno 

alle classi; individuazione ore per 

l’assistenza all’autonomia e alla 

comunicazione; proposte di progetti per 

l’inclusione.  

 

Riunione con il D.S. per prima assegnazione 

docenti alle classi. 

 

Lunedì 

11 settembre 2017 

9.00-11.00 

 

 

 

 

 

9.00-11.00 

 

 

 

 

 

 

11.00-13.00 

 

 

 

 

Riunione delle 

varie  

Commissioni e 

gruppi di 

progetto 

 

Riunione 

Commissione 

PTOF e 

Progettazione 

d’Istituto  

 

 

Nucleo Interno 

di 

Valutazione- 

ex G.A.V. 

d’Istituto 

 

Commissioni e gruppi di lavoro (formazione 

classi, orario, Intercultura). Consegna 

elaborati e progetti. 

 

 

 

Proposte per il curricolo verticale di 

Cittadinanza e Costituzione. 

 

 

 

 

 

Proposte per la revisione di RAV e P.d.M. 
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Martedì 

12 settembre 2017 

 

8.30-10.30 

 

 

 

 

 

11.00-12.00 

 

 

 

 

 

12.00-13.00 

Dipartimenti 

disciplinari 

della Scuola 

secondaria di 

1° grado 

 

Commissione 

formazione 

classi scuola 

secondaria 1° 

grado  

Definizione delle programmazioni e  

consegna degli elaborati. 

 

 

 

 

Formazione classi della Scuola secondaria di 

1° grado e stesura degli elenchi delle classi 

prime. 

 

 

 

Riunione della commissione formazione 

classi con la presenza dei rappresentanti dei 

genitori della scuola sec. 1° grado per 

l’abbinamento classe-sezione.  

 

 

Mercoledì 

13 settembre 2017 

 

9.00-12.00 Collegio dei 

docenti 

Atto d’indirizzo del Dirigente Scolastico al 

Collegio dei docenti per la revisione annuale 

del PTOF triennio 2016/2019;  

assegnazione degli incarichi di Funzioni 

Strumentali  al PTOF, anno scolastico 

2017/2018; 

nomina coordinatori e segretari nei Consigli 

di intersezione, interclasse, classe; nomina 

referenti  Beni Culturali, Educazione alla 

salute, Dispersione nella Scuola Primaria, 

Scuola Amica MIUR UNICEF e CTRH 

dell’Istituto Comprensivo;  organizzazione 

delle attività alternative alla Religione 

Cattolica per gli alunni che non si avvalgono 

dell’insegnamento di Religione cattolica; 

proposte visite didattiche e viaggi 

d’istruzione; criteri per il ricevimento dei 

genitori per l’A. S. 2017/2018; piano di 

Formazione docenti – USR Sicilia Ambito 

26:  iscrizione alla Piattaforma Sofia e 

selezione dei corsi; Legge 119/2017: norme 

per la prevenzione vaccinale e adempimenti 

per il personale scolastico; 

approvazione Piano Annuale delle Attività 

per l’ A.S.  2017/2018; intervento del 

referente SVIMED sul Progetto 

Edufootprint nella Scuola Secondaria di 1° 

grado. 

 

 

Giovedì 

14 settembre 2017 

 

8.30-11.30 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Inizio attività didattica nei vari plessi 
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Venerdì 

15 settembre 2017 

12.00-13.00 Commissione 

PTOF e 

progettazione 

d’Istituto  

 

 

 

 

Programmazione curriculare ed 

extracurriculare, proposte di ampliamento 

dell’offerta formativa per l’A.S. 2017/2018; 

organizzazione dei percorsi formativi del 

PON FSE Inclusione. 

 

 

Lunedì 

18 settembre 2017 

15.00 -16.00 

 

 

 

 

 

 

Nucleo Interno 

di valutazione  

Esiti rilevazioni nazionali e aggiornamento 

del Piano di miglioramento. 
 

Martedì  

26 settembre 2017  

 

15.00-16.00 GLI d’Istituto Revisione e aggiornamento della 

documentazione; PDP e PEI; assegnazione 

ore di assistenza agli alunni con disabilità. 

 

OTTOBRE 2017 

Mercoledì 

4 ottobre 2017 

15.00-20.00 Consigli 

d’Interclasse 

Scuola 

Primaria 

Programmazione educativa e didattica. 

Progetti e attività della classe. 

Venerdì 

6 ottobre 2017 

 

16.00-17.00 Consigli 

d’Intersezione 

Scuola 

dell’Infanzia 

 

Programmazione educativa e didattica. 

Progetti e attività della classe/sezione. 

Lunedì 

9 ottobre 2017 

 

 

Ore 16.00 

Classi: 1A/1B/1E 

Ore 17.00 

Classi: 2A/2B 

Ore 18.00  

Classi: 3A/3B 

 

Consigli di 

classe sec. I 

grado 

Programmazione educativa e didattica. 

Progetti e attività della classe. 

Martedì 

10 ottobre 2017 

Ore 15.00 

Classi: 1C/1D 

Ore 16.00 

Classi: 2C/2D 

Ore 17.00  

Classi: 3C/3D 

Consigli di 

classe sec. I 

grado 

Programmazione educativa e didattica. 

Progetti e attività della classe. 

Mercoledì 

25 ottobre 2017 

 

 

 

15.30-18.00  

 

 

 

 

 

16.30- 19.00 

 

Riunione 

docenti -

genitori scuola 

infanzia e 

primaria 

 

Riunione 

docenti –

genitori scuola 

secondaria di 

1° grado 

 

Presentazione ai genitori della 

programmazione di classe. 

Elezione rappresentanti dei genitori per il 

rinnovo dei consigli d’intersezione, 

interclasse e classe. 
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Giovedì 

26 ottobre 2017 

15.00-16.00  

 

 

Riunione GLI Aggiornamento PAI 

Venerdì 

27 ottobre 2017 

 

15.00.16.00 

 

 

 

16.00-18.00 

Riunione 

N.I.V. 

 

 

 

Collegio dei 

docenti 

 

 

Autovalutazione e valutazione d’Istituto; 

predisposizione prove strutturate intermedie 

su modello INVALSI primo quadrimestre. 

 

 

Approvazione revisione e aggiornamento del 

P. T. O. F. per l’A.S. 2017/2018 

 

 

NOVEMBRE 2017 

Martedì  

7 novembre 2017 

Ore 15.00 

Classi: 1A/1D/1E 

Ore 16.00 
Classi: 2A/2D 

Ore 17.00 

Classi: 3A/3D 

Consigli di 

classe sec. 

1° grado 

Insediamento rappresentanti genitori. 

Andamento didattico-disciplinare delle 

classi. 

 

Giovedì 

8 novembre 2017 

Ore 15.00 
Classi: 1C/1B 

Ore 16.00 
Classi: 2C/2B 

Ore 17.00  

Classi: 3C/3B 

Consigli di 

classe sec.  

1° grado 

 

 

Insediamento rappresentanti genitori. 

Andamento didattico-disciplinare delle 

classi. 

Venerdì 

10 novembre 2017 

Ore 16.00-17.00  

 

 

Consigli 

d’Intersezione 

Scuola 

dell’Infanzia 

 

Insediamento rappresentanti genitori. 

Andamento didattico-disciplinare delle 

sezioni. 

 

Lunedì 

13 novembre 2017 

Ore 15.00-20.00 

 

 

 

 

 

 

 

Consigli 

d’Interclasse 

Scuola Primaria 

 

 

 

Insediamento rappresentanti genitori. 

Andamento   didattico-disciplinare delle 

classi.  

DICEMBRE 2017 

Lunedì 

18 dicembre 2017 

 

Ore 16.00 -18.00  Riunione 

docenti -genitori 

scuola infanzia e 

primaria 

Ricevimento genitori scuola dell’Infanzia 

e Primaria. 

Martedì 

19 dicembre 2017 

 

 

 

 

Ore 16.00-18.00 Riunione 

docenti-genitori  

della scuola sec. 

di 1° grado 

Ricevimento genitori scuola Secondaria di 

1° grado.  
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GENNAIO  2018 

Martedì 

23 gennaio 2018 

Ore 15.00-16.00 Riunione GLI Inclusione alunni H e con B.E.S.; alunni 

stranieri; proposte operative per il secondo 

quadrimestre. 

Mercoledì 

24 gennaio 2018 

 

Ore 16.00-17.00 Riunione NIV Predisposizione interventi di recupero 

nella scuola sec. 1° grado 

Martedì 

30 gennaio 2018 

Ore 15.00 
Classe: 1A 

Ore 16.00 
Classe: 2A 

Ore 17.00 

Classe: 3A 

Consigli di 

classe sec. 

1°grado 

Scrutini 1° quadrimestre 

Mercoledì 

31 gennaio 2018 

Ore 15.00 

Classe: 1C 

Ore 16.00 

Classe: 2C 

Ore 17.00  

Classe: 3C 

Consigli di 

classe sec. 

1°grado 

Scrutini 1° quadrimestre 

FEBBRAIO 2018 

Giovedì 

1 febbraio 2018 

Ore 15.00 
Classe: 1B 

Ore 16.00 

Classe: 2B 

Ore 17.00  

Classe: 3B 

Consigli di 

classe sec. 1° 

grado 

Scrutini 1° quadrimestre 

Venerdì 

2 febbraio 2018 

Ore 15.00 
Classe: 1D 

Ore 16.00 
Classe: 2D 

Ore 17.00 

Classe: 3D 

Consigli di 

classe sec. 1° 

grado 

Scrutini 1° quadrimestre 

Martedì 

6 febbraio 2018 

Ore 15.00 

Classe: 1E 

 

 

Ore 16.00-18.00 

 

Consigli di 

classe sec. 1° 

grado 

 

Consigli 

d’Intersezione 

 

 

Scrutini 1° quadrimestre 

Mercoledì 

7 febbraio 2018 

Ore 15.00-20.00 

 

 

Consigli 

d’Interclasse 

Scuola Primaria 

plesso 

D’Albergo 

Scrutini 1° quadrimestre 

Venerdì  

9 febbraio 2018 

Ore 15.00-20.00 

 

 

Consigli 

d’Interclasse 

Scuola Primaria 

plesso Fava 

 

Scrutini 1° quadrimestre 

Giovedì  

15 febbraio 2018 

Ore 16.00-18.00  

 

Ricevimento genitori scuola dell’Infanzia 

e secondaria di 1° grado. Consegna schede 

di valutazione. 
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Venerdì  

16 febbraio 2018 

 

Ore 16.00-18.00 

 Ricevimento genitori scuola primaria 

Consegna schede di valutazione. 

 

Lunedì  

19 febbraio 2018 

Ore 15.00-17.00 Collegio dei 

docenti  

 

 

Verifica P.T.O.F. e monitoraggio progetti  

A.S. 2017/2018 

Mercoledì  

28 febbraio 2018 

 

Ore 16.00-17.00 N.I.V. Autovalutazione e valutazione d’Istituto; 

predisposizione prove strutturate 

intermedie su modello INVALSI  

per il secondo quadrimestre 

                                                                         MARZO 2018  

Lunedì 

19 marzo 2018 

Ore 15.00 

Classi: 1C/1D 

Ore 16.00 

Classi: 2C/2D 

Ore 17.00  

Classi: 3C/3D 

Consigli di 

classe sec. 1° 

grado 

 

 

Andamento didattico-disciplinare delle 

classi.  

 

Martedì 

20 marzo 2018 

Ore 15.00 

Classi: 1A/1B/1E 

Ore 16.00 

Classi: 2A/2B 

Ore 17.00  

Classi: 3A/3B 

 

 

Consigli di 

classe sec. 1° 

grado 

 

 

Andamento didattico-disciplinare delle 

classi.  

 

Giovedì 

22 marzo 2108 

Ore 16.00-17.00 Consigli 

d’Intersezione 

 

 

 

Andamento didattico-disciplinare delle 

sezioni  

 

Venerdì 

23 Marzo 2018 

Ore 15.00-20.00  

 

 

Consigli 

d’Interclasse 

Scuola Primaria 

 

Andamento didattico-disciplinare delle 

classi.  

 

APRILE 2018 

Lunedì 

9 aprile 2018 

 

Ore 16.00-18.00  Ricevimento genitori scuola dell’Infanzia 

e scuola secondaria di 1° grado.  

 

Martedì  

10 aprile 2018 

Ore 16.00-18.00  Ricevimento genitori scuola primaria. 

 

Martedì 

17 aprile 2018 

 

Ore 16.00-18.00 

 

Collegio dei 

docenti 

 

Verifica e monitoraggio P. T.O. F. 

 

 

 

 

MAGGIO 2018 

Giovedì 

3 maggio 2018 

Ore 15.00 

Classe: 1A 

Ore 16.00 
Classe: 2A 

Ore 17.00 

Classe: 3A 

Consigli di 

classe sec. 1° 

grado 

 

 

Andamento didattico-disciplinare delle 

classi.  
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Venerdì 

4 maggio 2018 

Ore 15.00 
Classi: 1B/1E 

Ore 16.00 
Classe: 2B 

Ore 17.00 

Classe: 3B 

Consigli di 

classe sec. 1° 

grado 

 

 

Andamento didattico-disciplinare delle 

classi.  

 

Lunedì 

7 maggio 2018 

Ore 15.00 

Classe: 1C 

Ore 16.00 
Classe 2C 

Ore 17.00 

Classe: 3C 

Consigli di 

classe sec. 1° 

grado 

 

Andamento didattico-disciplinare delle 

classi.  

 

Martedì 

8 maggio 2018 

Ore 15.00 

Classe: 1D 

Ore 16.00 

Classe: 2D 

Ore 17.00 

Classe: 3D 

Consigli di 

classe sec. 1° 

grado 

 

Andamento didattico-disciplinare delle 

classi.  

 

Mercoledì 

9 maggio 2018 

Ore 15.00-20.00 Consigli 

d’Interclasse 

Scuola Primaria 

 

Andamento didattico-disciplinare delle 

classi.  

 

Giovedì 

10 maggio 2018 

 

Ore 16.00-17.00  Consigli 

d’Intersezione 

Scuola 

dell’Infanzia 

 

Andamento   didattico-disciplinare delle 

sezioni.  

 

Venerdì  

18 maggio 2018 

 

Ore 16.00-18.00 Collegio dei 

docenti 

Adempimenti di fine anno. Adozione libri 

di testo. 

Martedì 

22 maggio 2018 

Ore 16.00-18.00 Riunione GLI 

d’Istituto 

Monitoraggio Piano annuale per 

l’inclusione; proposte di progetti e attività 

per il successivo anno scolastico. 

 

GIUGNO 2018 

Sabato 

9 giugno 2018 

Ore 14.00 

Classe 3A 

Ore 15.00 

Classe 3B 

Ore 16.00 
Classe 3C 

Ore 17.00 

Classe 3D 

Consigli di 

classe sec.1° 

grado 

Scrutini finali 

Lunedì 

11 giugno 2018 

Ore 8.00 
Classe 1A 

Ore 9.00 

Classe 2A 

Ore 10.00 
Classe 1B 

Ore 11.00 
Classe 2B 

Ore 12.00 
Classe 1C 

 

 

Consigli di 

classe sec.1° 

grado 

Scrutini finali 
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Ore 15.00 
Classe 2C 

Ore 16.00 

Classe 1E 

 

Martedì 

12 giugno 2018 

Ore 15.00-20.00  

 

 

 

Consigli di 

classe Scuola 

Primaria Plesso 

D’Albergo 

 

Scrutini finali 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mercoledì 

13 giugno 2018 

Ore 15.00-20.00 

 

 

 

 

Consigli di 

classe Scuola 

Primaria Plesso 

Fava 

 

Scrutini finali 

 

Lunedì 

18 giugno 2018 

 

Ore 15.00-16.00 

 

Consigli di 

intersezione 

 

Lunedì  

25 giugno 2018 

Ore 9.00-12.00 Collegio dei 

Docenti 

Chiusura anno scolastico. 

Valutazione delle attività svolte e relazioni 

finali: funzioni strumentali, responsabili di 

plesso, referenti Progetti, commissioni.  

Proposte e suggerimenti per il successivo 

anno scolastico.  

 

Si fa presente che il calendario delle attività potrebbe subire delle modifiche nel corso dell’anno.  

 

Palazzolo A. 14 /09/ 2017                                                                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                                                                                                  Dott.ssa Egizia Sipala 
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