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Al personale docente del 1° I.C. “V. Messina” 

di Palazzolo Acreide  

All’albo della scuola 

 Al DSGA  

Al sito web 

 

 

Oggetto: Avviso interno per il reclutamento di n. 1 docente referente esperto per la "Gestione Sito Web    

                dell’Istituto Comprensivo V. Messina” per l’a. s. 2017/2018.  

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 VISTI gli articoli 32, 33 e 40 del D. l. n. 44 del 1.02.2001 concernente le “Istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

 VISTO l'art. 40 della legge 27 dicembre 1997, n. 449; 

 Visto il Decreto Legislativo 12 aprile 2006, n. 163 e successive modificazioni (Codice dei contratti 

pubblici relativi ai lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2014/17/CE e2014/18/CE); 

 VISTO il Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 come modificato dal D.lgs. 56/2017;  

 CONSIDERATO che per la gestione del sito della scuola, già esistente, sono indispensabili 

competenze specifiche, per cui si rende necessario procedere all'individuazione di personale 

esperto cui conferire l’incarico per lo svolgimento delle attività inerenti il presente bando; 

 CONSIDERATO che l’espletamento di tale compito prevede una significativa esperienza 

professionale nel campo specifico ed una buona conoscenza della normativa di riferimento; 

 VISTA l’ipotesi di Contrattazione Integrativa d’Istituto siglata in data 22/01/2018; 

 VISTO l’aggiornamento del Regolamento per l’Attività Negoziale che disciplina il conferimento degli 

incarichi ad esperti ai sensi dell’art. 40 del D.I. 44/2001, approvato con delibera n. 70 nella seduta 

n. 12 del Consiglio d’Istituto del 9 gennaio 2018; 

 

COMUNICA  

che è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di N.1 docente referente interno per la "Gestione 

Sito Web dell’Istituto Comprensivo V. Messina”. 
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ART.1 

Il presente avviso è finalizzato all’individuazione di un esperto con le competenze necessarie a svolgere 

tutte le attività di aggiornamento, gestione, implementazione e manutenzione del sito web istituzionale 

www.icmessinapalazzolo.gov.it, della sezione Albo on line (pubblicità legale) e della sezione 

Amministrazione trasparente. Il sito web, già esistente e a norma, dovrà essere di massima facilità d’uso e 

permettere pubblicazione in tempo reale (max 12 ore) di documenti e di ogni tipo di informazione tramite 

un servizio estremamente intuitivo, veloce e completo. Nello specifico, si dovrà prevedere:  

 Il costante aggiornamento di tutte le sezioni del sito, con particolare riguardo a quelle richieste 

dalla normativa vigente (Home, Amministrazione Trasparente, Albo on line, Area riservata, 

Contatti, Ricerca nel sito ecc.), con la possibilità, dove necessario, che le stesse possano essere 

completate o integrate in base alle nuove normative; 

 Il completo rispetto del D.lgs. 33/2013 (Amministrazione trasparente) come modificato dal 

D.lgs. 97 del 25 maggio 2016;  

 Il rispetto dei requisiti di accessibilità di cui alla Legge 9 gennaio 2004 n.4 e successive 

integrazioni indicate da apposita dichiarazione. 

ART. 2 - PERIODO DI SVOLGIMENTO 

L’incarico decorrerà dalla data di sottoscrizione fino al 31/08/2018. Le prestazioni dovranno essere 

concordate con il Dirigente Scolastico.  

Art.3 - DESTINATARI DELL’ AVVISO 

 Può presentare domanda il personale docente in possesso dei requisiti indicati al successivo punto 6.  

ART.4 - MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE – REQUISITI 

La domanda di partecipazione alla selezione dovrà contenere i seguenti dati: dati anagrafici generali, sede 

di servizio, titoli di studio, esperienze in attività simili. La mancanza dei requisiti richiesti costituisce motivo 

di esclusione dalla selezione. L'istanza dovrà recare come oggetto "Domanda di partecipazione incarico 

gestione sito web” e contenere: 1. Domanda di partecipazione alla selezione con autocertificazione come 

da modello allegato; 2. Scheda valutazione dei titoli posseduti 3. Curriculum vitae in formato europeo.  

ART. 5 - PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

Gli interessati dovranno fare pervenire istanza esclusivamente in formato PDF, debitamente firmata, entro 

le ore 12,00 del 06/02/2018, all’indirizzo di posta elettronica istituzionale sric85400t@istruzione.it 
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ART. 6. MODALITÀ DI VALUTAZIONE DELLE DOMANDE 

 La selezione delle domande sarà effettuata da un’apposita commissione formata dal Dirigente Scolastico e 

dal DSGA, che procederà a stilare una graduatoria per l’individuazione dell'esperto a cui conferire I'incarico, 

secondo la seguente tabella di valutazione.  

Titoli ed Esperienze lavorative Valutazione 

Laurea attinente al settore informatico di riferimento 
 

Con votazione massima e la lode 
Punti 10 
(Altrimenti punti 5) 

Altra Laurea 
 

Punti 5 

Corsi di specializzazione/formazione sulle TIC 
 

Punti 2, 5 per ogni corso max. 10  

Certificazioni informatiche 
 

Punti 2,5 per ogni certificato max. 10 

Esperienza pregressa nella gestione del sito web Punti 5 per ogni esperienza max. 10 

 

Art. 7 - COMPENSO PREVISTO 

Per lo svolgimento dell’incarico sono previste un massimo di 64 ore. Il compenso spettante, che si intende 

onnicomprensivo, sarà a carico del FIS come si rileva dalla contrattazione integrativa d’Istituto per l’anno 

scolastico 2017/2018. 

ART. 8. CONFERIMENTO DELL'INCARICO 

L’Istituto si riserva di procedere al conferimento dell'incarico anche in presenza di una sola domanda 

pervenuta pienamente rispondente alle esigenze progettuali o di non procedere all'attribuzione dello 

stesso a suo insindacabile giudizio. Della graduatoria provvisoria sarà data diffusione all’albo e, decorsi n.5 

giorni dall’aggiudicazione provvisoria, l’incarico sarà affidato in maniera definitiva. Ai sensi dell'art.13 del 

D.lgs. 196/2003 (Codice sulla Privacy), i dati personali fomiti dal candidato saranno raccolti presso gli uffici 

amministrativi dell'lstituto Comprensivo “V. Messina” di Palazzolo Acreide per le finalità di gestione della 

selezione ove potranno essere trattati anche in forma automatizzata e comunque in ottemperanza alle 

norme vigenti. ll titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico. ll candidato dovrà autorizzare la 

Scuola al trattamento dei dati personali.  
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Art. 9 - REVOCA DELL'INCARICO O DIMISSIONI 

In caso di mancato svolgimento con diligenza e puntualità dell'incarico, il Dirigente Scolastico può 

unilateralmente a suo insindacabile giudizio revocare l'incarico medesimo. ln caso di giustificati motivi il 

contraente può dimettersi dall'incarico. ln entrambi i casi la comunicazione viene notificata alla controparte 

tramite pec almeno trenta giorni prima della data dell’eventuale sospensione del servizio. La retribuzione 

spetterà fino al giorno di effettiva risoluzione.  

Art. 10 - DISPOSIZIONI FINALI 

ll presente avviso è pubblicato sul sito internet della istituzione scolastica www.icmessinapalazzolo.gov.it 
 
 
 
Palazzolo Acreide, 24/01/2018                                                                             
 

Firmato digitalmente 
Il Dirigente Scolastico 

          Dott.ssa Egizia Sipala 
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Allegato 1 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI ESPERTO INTERNO 

REFERENTE PER LA "GESTIONE SITO WEB DELL’I.C. V.MESSINA” 

 

 
Il/La sottoscritto/a__________________________________ (cognome e nome) nato/a 

____________________________________prov. _____________il ________________ 

C.F. ________________________________ 

Residente in ________________________________________ prov. ___________ 

Via/Piazza___________________________________________________________ n.civ. ______ 

Telefono______________________________cell. ____________________________ 

E MAIL- TITOLO DI STUDIO POSSEDUTO    ___________________________________________________                

conseguito presso_________________________________________ con voti ____________________ 

 

Attuale occupazione presso la sede di servizio 1° I. C. “V. Messina”:  
 
________________________________________________________________________________, 
 

C H I E D E 
 
 

alla S.V. di partecipare alla selezione per l’incarico di REFERENTE PER LA GESTIONE SITO WEB 

DELL’I.C. V.MESSINA PALAZZOLO ACREIDE 

 
Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del 

codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate all'art. 76 del citato D.P.R. n. 445- 00, 

dichiara: 

 
. di non avere procedimenti penali a suo carico né di essere stato condannato a seguito di procedimenti penali ovvero 

_________________________________________ ; 

. di non essere stato destituito da pubblico impiego; 

. di non trovarsi in alcuna posizione di incompatibilità con pubblico impiego; 

. essere/non essere dipendente di altre Amministrazioni pubbliche. 
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Alla presente istanza allega: 
 
. tabella di valutazione dei titoli per la selezione di esperto interno referente per la gestione sito web; 

. curriculum vitae in formato europeo; 

. ogni altro titolo utile alla selezione. 
 
Il/La sottoscritto/a esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel rispetto del D. Lgs. n. 
196-03 (Codice in materia di protezione dei dati personali), per gli adempimenti connessi alla presente procedura. 
 
 
 
DATA _____________________ FIRMA ____________________________________ 
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Allegato 2 

TABELLA VALUTAZIONE TITOLI 

 

Titoli ed Esperienze lavorative Valutazione Punti Dichiarati    Punti attribuiti dalla 
Commissione 

Laurea attinente al settore 
informatico di riferimento 

 

Con votazione massima 
e la lode 
Punti 10 
(Altrimenti punti 5) 

  

Altra Laurea 
 

Punti 5   

Corsi di 
specializzazione/formazione 
sulle TIC 

 

Punti 2, 5 per ogni 
corso max. 10  

  

Certificazioni informatiche 
 

Punti 2,5 per ogni 
certificato max. 10 

  

Esperienza pregressa nella 
gestione del sito web 

Punti 5 per ogni 

esperienza max. 10 

  

 

DATA _____________________ FIRMA ____________________________________ 
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