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              Palazzolo Acreide, 06/09/2023 
 
 

Al personale ATA             
dell’ I.C. “V. Messina” 

 
Alla DSGA 

 
Albo 
Atti 

Sito web 
 
 

Oggetto: Convocazione riunione personale ATA 
 
 
Si comunica che è convocata una riunione di inizio anno per il personale A.T.A. - collaboratori 
scolastici e A.A. il giorno 8         settembre 2023 presso la sede del I I.C. “V. Messina”, p.zza G.Nigro n. 11, 
ufficio di presidenza, per discutere i seguenti punti all’ordine del giorno: 
 

Assistenti amministrativi ore 12.00  
 

• Compiti e funzioni dell’assistente amministrativo; 

• Assegnazione aree; 

• Orario di servizio; 
• Proposta chiusura pre-festivi; 
• Organizzazione piano delle attività dell’anno scolastico 2023-2024; 
• Attribuzione compiti, ruoli, funzioni per a.s. 2023-24; 
• Proposte di formazione e aggiornamento a.s. 2023-24;  

• Varie ed eventuali  

 

Collaboratori scolastici ore 12.30  

 

• Compiti e funzioni del collaboratore scolastico; 

• Assegnazione plessi e reparti; 

• Orario di servizio; 

• Proposta chiusura pre-festivi;  
• Organizzazione piano delle attività dell’anno scolastico 2023-2024; 
• Assegnazione temporanea ai plessi in attesa del completamento dell’organico; 
• Attribuzione compiti, ruoli, funzioni per a.s. 2023-24; 
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• Funzionamento plessi in attesa dell’attivazione del servizio mensa; 

• Varie ed eventuali  

 

 

 

 
      Il Dirigente Scolastico reggente 

                                                                                                                    Dott.ssa Clorinda Coppa 

                                                                                                                        (Firma autografa omessa 

ai sensi dell’art. 3 del D.lgs. n. 39/1993) 

 
 


